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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ     วิทยาลัยการอาชีพแม่น้ำแคว  
ที่            /
วันที่      

เรื่อง   ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายและรายงานผลการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม
เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพแม่น้ำแคว
                  ตามที่งาน........................................................................ ฝ่าย.................................................. ได้รับอนุญาต
ให้ดำเนินโครงการ/กิจกรรม  ..................................................................................................................................................
ซึ่งโครงการ/กิจกรรมดังกล่าวดำเนินการ ในวันที่ ................................................................... ณ  ....................................โดยมีผู้เข้าร่วมกิจกรรม จำนวน ........................  คน 
                  ในการนี้  งาน...........................................................ได้ดำเนินกิจกรรมดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานผลการดำเนินงานและขอเบิกค่าใช้จ่ายในการดำเนินกิจกรรม รายละเอียด ดังนี้
	ที่
	รายการค่าใช้จ่าย
	ราคา/หน่วย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	1
	
	
	
	แนบรูปภาพกิจกรรม


	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	 รวม   (ตัวหนังสือ) 
	
	     
	


   
       จึงเรียนมาเพื่อโปรด
1. อนุมัติ
2. แจ้งงานวางแผนฯ ,การเงิน, งานพัสดุ ดำเนินการส่วนที่เกี่ยวข้อง
              






 (………………………………………………….)  






                     หัวหน้างาน………………………………….
                 

เรียน ผอ.วก.แม่น้ำแคว






1. เพื่อโปรดพิจารณา

2. แจ้งงานวางแผน,  การเงิน งานพัสดุ  ดำเนินการส่วนที่เกี่ยวข้อง
3.  ...............................................................



    

               (............................................)



 รองผู้อำนวยการฝ่าย (เจ้าของโครงการ) ................................



                           แบบรายงานผลการดำเนินงานโครงการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569
ชื่องาน/โครงการ/กิจกรรม  ....................................................................................................................................ฝ่าย/งาน//แผนก  
   ………………………………………………………………………………………………………………………….…
1. ผู้รับผิดชอบงาน/โครงการ/กิจกรรม  ………………………………………………………………………………….
2.  งบประมาณที่ได้รับ .................................. บาท  งบประมาณค่าใช้จ่ายจริง   ………………………….  บาท
3. ระยะเวลาดำเนินงาน/โครงการ/กิจกรรม   ( ตรงตามกำหนดในแผน   ( ไม่ตรงตามกำหนดในแผน
4. การประเมินผลการดำเนินงาน   

	หัวข้อการประเมิน
	รายการประเมิน
	ระดับคะแนน

	
	
	1
ปรับปรุง
	2
พอใช้
	3
ดี
	4
ดีมาก
	5
ดีที่สุด

	ความสอดคล้องกับนโยบาย
	1. โครงการมีความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ขององค์กร
	
	
	
	
	

	การปฏิบัติงานตามแผน
	2. การดำเนินงานเป็นไปตามขั้นตอนที่วางแผนไว้
	
	
	
	
	

	
	3. ความเหมาะสมของระยะเวลาในการดำเนินกิจกรรม
	
	
	
	
	

	
	4. ดำเนินกิจกรรมได้ครบถ้วนตามที่กำหนด
	
	
	
	
	

	งบประมาณ
	5. การใช้งบประมาณเป็นไปอย่างคุ้มค่าและเหมาะสม
	
	
	
	
	

	ผู้เข้าร่วมโครงการ/  กลุ่มเป้าหมาย
	6. จำนวนผู้เข้าร่วมกิจกรรมบรรลุตามเป้าหมาย
	
	
	
	
	

	
	7. ผู้เข้าร่วมได้รับประโยชน์ตามที่คาดหวัง
	
	
	
	
	

	ความสำเร็จของโครงการ
	8. โครงการบรรลุวัตถุประสงค์และเป้าหมายที่กำหนดไว้
	
	
	
	
	

	รวมผลการประเมิน (คะแนน) .....................................     
	
	
	
	
	


ค่าเฉลี่ยคะแนนการประเมินผลการบริหารโครงการ (คะแนนผลรวม (8) = ……………….…
คะแนนเฉลี่ย 4.51 - 5.00 แสดงว่าการดำเนินงานอยู่ในระดับ ดีที่สุด
 
คะแนนเฉลี่ย 3.51 - 4.50 แสดงว่าการดำเนินงานอยู่ในระดับ ดีมาก 
คะแนนเฉลี่ย 2.51 - 3.50 แสดงว่าการดำเนินงานอยู่ในระดับ ดี 
คะแนนเฉลี่ย 1.51 - 2.50 แสดงว่าการดำเนินงานอยู่ในระดับ พอใช้ 
คะแนนเฉลี่ย 1.00 - 1.50 แสดงว่าการดำเนินงานอยู่ในระดับ ปรับปรุง 
5. สรุปผลการประเมินกิจกรรม/โครงการ 
( ระดับดีที่สุด   ( ระดับดีมาก   ( ระดับดี   ( ระดับพอใช้   ( ระดับปรับปรุง
-2-
6.  ผลการดำเนินงาน 

	เป้าหมาย/ตัวชี้วัดความสำเร็จ
	เป้าหมายที่กำหนดไว้
	ผลการดำเนินงาน

	ตัวชี้วัดเชิงปริมาณ
จำนวนผู้เข้าร่วมกิจกรรม/งาน/โครงการ 
	จำนวน..... คน
	ร้อยละ ...........
	จำนวน … คน
	คิดเป็น
ร้อยละ …..….

	ตัวชี้วัดเชิงคุณภาพ
ระดับผลความพึงพอใจต่อกระบวนการจัดกิจกรรม
	อยู่ในระดับ ...........
	อยู่ในระดับ .................


7. ประโยชน์/ผลที่ได้รับ
	ต่อผู้เรียน
	ต่อครูและบุคลากร
	ต่อสถานประกอบการและชุมชน

	
	
	


8. สภาพปัญหา/อุปสรรค ข้อเสนอแนะ และแนวทางแก้ไข

8.1 ปัญหาและอุปสรรค






( กิจกรรมไม่สอดคล้องกับความต้องการหรือปัญหา
( วางขั้นตอนการดำเนินงานไม่ชัดเจน ทำให้เกิดความล่าช้าไม่เป็นไปตามที่กำหนด
( อุปกรณ์ที่ใช้ในการดำเนินกิจกรรมไม่ตรงต่อความต้องการหรือไม่เพียงพอต่อการดำเนินกิจกรรม
( ขาดการประสานงานระหว่างคณะดำเนินการหรือผู้ที่เกี่ยวข้อง
( อื่น ๆ  .....................................................................................................................................................
8.2 แนวทางในการแก้ไข ..............................................................................................................................................
     ................................................................................................................................................................................
8.3 ข้อเสนอแนะในการพัฒนาครั้งต่อไป 

.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
หมายเหตุ  แนบภาพกิจกรรม  
   (………………………………………………..) 

  (………………………………………………..)
           ผู้รับผิดชอบโครงการ                                 รองผู้อำนวยการฝ่าย.........
ความเห็นของผู้อำนวยการ   ......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
                                                                        (นายปรัตถกร  วิเชียร) 

  
                                                            ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพแม่น้ำแคว 
วิทยาลัยการอาชีพแม่น้ำแคว


เลขที่รับ...................................


วันที่...................................…....


เวลา.........................................





�








